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1. INTRODUCCION AL PROGRAMA

El sistema de seguimiento de las bases de datos para la
formulacion de proyectos se desarrolla en el programa

X Microsoft Excel, en simultaneo con el lenguaje de

programacion Visual Basic for Aplications (VBA).

Este sistema tiene la posibilidad de realizar el ingreso, actualizacion,

revision, visualizacion de toda la | SISTEMA OF ORGAN(ZAGON PROGRAMABLE |

PLANEACON

documentacién relacionada con

los proyectos en el éarea de

planificacion, contando asi con

una forma de organizacion mas

practica al momento de realizar los

Dlabes 23 pe Cwrmisk . Sdie e mi

respectivos chequeos previos, para el envio a revision del proyecto.

Ademas, el sistema ofrece la visualizacion de la informacién registrada,
mediante graficos de anillo, donde se presenta de manera resumida, pero
funcional la documentacion con la que actualmente se cuenta en cada proyecto,

y el estado de estas.
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2. PRESENTACION

1. Acceso a las
Hojas de Excel: Estas
barras permiten
frasladarse  hacias las
diferentes  hojas  del
Excel, con solo dar clic
en la hoia destino.

2. Formulario para
ingreso de informacién:
Si es la primera vez que

se registra la
informacién, dar clic. Se
desplegard una

ventana (2.2) en la que
se deberd diligenciar la
informacion.

3. Buscar (General):
Si se conoce el nUmero
de radicacion del
proyecto, se puede
consultar si esta
ingresado en la base de
datos, y cual es el

Imagen 2.1
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21 Asignar tipo
Proyecto: dentro de las
opciones que se despliegan
seleccionar a cudl
corresponde el  nuevo

2.2 NOomero de Registro:

Escribir el nUmero de
radicacién  del  nuevo
proyecto.

23 Nombre del
proyecto: Escribir el nombre
del proyecto, en

Formulario

ASINGar Tpo FrOYecTo (Upo)

E

Numero de Registro Mombre del Proyecto Descripdan Estado
| | = =1 | E
Guardar | Cancelar |
Guardar: Si la Imagen 2.2 Cancelar: Si desea salir

informacién ingresada esta =
completa, dar clic.

del formulario, dar clic. No
guarda la informacién.

25 Estado: De las
opciones mostradas, indicar
cual es el estado actual del
documento seleccionado
previamente.

2.4 Descripcién: De las
opciones desplegadas,
escoger la que se va a
registrar.
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Parte 1:
Acceso a las
Hojas de Excel:
Estas barras
permiten
trasladarse
hacias las
diferentes hojas
del Excel, con

solo darclicenla

Parte 3: Buscar -
Organizar:  En  esta
secciébn se puede
realizar una busqueda
del estado de wun
documento en
especifico, ingresando
cédigo del proyecto y
el documento.

Ademds, permite

organizar la

3. VIAS, VIVIENDAS Y ESCENARIOS DEPORTIVOS

Una vez se ingresa a alguna de las demas hojas, se presenta la siguiente interfaz. La cual
se divide en 4 partes:

SISTEHA DE ORGANHIZACIOH FROGRAHAELE

- EsCcan
e ) )
-
VIASFONZECA VIAZLAJAGUADE EIR...
Parte 2:

A0l o] WAS CHIMICHAGUA LOCALIZACIOH GOMFLETA

Base de Datos:

En esta seccion
000000 W&AS CHIMICHAGUS ESCRITURAS COMFLETA " 4 tod
A000 000 MAS CGHIMICHAGUA IMFORME DE TOFOGRAFT& COMPLETA se mgs rara OA ,G
Wi 00z VIAS FOHSECH LOCALIZACIOH ] ) informacion
100000z YIASLAGUANRA AMERDS TOPOGRAFT A EMFROGESD reglsfrcdc hasta
A0 WAS LA GUANRA LOGALIZACION HOAFLICS el momento
A0 00z WASLAGUANRA LDGﬁLIZACIgN COMFLETA para la linea
A000 000 WASLAJAGUADEIEIRICD LOCALIZACION COMFLETA .
| ion .
0000010 L& JAGUA FRESUFUESTO EHFROCESD | ZO00O0z0 seleccionada
_— | Parte 4:
Cumnia da Grdficos:
PORCENTAJES POR PROYECTO Mediante  este
- e grafico de anillo,
W COMPLETA  mEN PROCESD NO APLICA se puede
visualizar los
porcentajes de
— avance de
BUSCAR
cada uno de los
COTIET I [T proyectos
registrados en la
LS ERIECNN | FRESUFUESTO
EETAD I £HID
Actualizar
Fertre del -
— ——

INTERFAZ DEL PROGRAMA 1

Las tres hojas que el sistema presenta: Vias, Viviendas y Escenarios Deportivos, manejan
la misma interfaz, por esto se realiza la explicacidn con el modelo de la hoja Via.
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PARTE 1: ACCESO A LAS HOJAS DE EXCEL.

I . R iy oo Y cosverors

Esta seccion de la interfaz le permite trasladarse hacia las diferentes paginas existentes en

el archivo, cuyos nombres estan asignados a los comandos. Se omite la hoja en la cual est&

presente.

PARTE 2: BASE DE DATOS.

Progecto WIAS CHIMICHAGLA YINS FONSECA IAS LA GUAJRA WINS LA JAGUADE B, ;
Seccion 2.1

0000001 VIAS CHIMICHAGUA, LOCALIZACION COMPLETA,

0000001 VIAS CHIMICHAGUA, ESCRITLURAS COMPLETA,

0000001 VIAS CHIMICHAGUA, INFORME DE TOPOGRAFIA COMPLETA,

10000002 WIAS FONSECA, LOCALIZACION

10000003 VIAS LA GUAJIRA ANEXOS TOPOIGRAFTA ENPROCESD

10000003 VIAS LA GUAJIRA LOCALIZACICN NOAPLICA

10000003 VIAS LA GUAJIRA LOCALIZACIEN COMPLETA

10000004 VIAS LA JAGLA DE IBRICO LOCALIZACION COMPLETA

0000010 LA JAGUA PRESUPLESTO ENPROCESD " 20000020

En esta seccion, es mostrada toda la informacidn que se ha registrado hasta la fecha para
la linea seleccionada. Si se desea realizar una revision por proyecto, se puede dirigir a la parte
superior (seccion 2.1) y seleccionar el proyecto el cual le realizara la revisién (Observar la

imagen Ejemplo).

LA JAGLA WIAS CHIMICHAGLA WIAS FONSECA VIAS LA GUAJIRA VIAS LA JAGLA DE B

Proyecto

10000001 VIAS CHIMICHAGUA LOCALIZACISN COMPLETA
10000001 VIAS CHIMICHAGUA ESCRITURAS COMPLETA
0000001 VIAS CHIMICHAGUA INFIORME DE TOPOGRAFTA COMPLETA

Para volver a seleccionar todos los proyectos nuevamente, da clic en el primero de la lista+

Shift+Clic al ultimo de la lista.
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PARTE 3: BUSCAR Y ORGANIZAR.

En esta seccidn, como su nombre lo indica, permite buscar el Estado de un documento de
un proyecto en especifico, dentro de la base de datos. Ademas de organizar la informacion

registrada, de manera alfabética, para una facil lectura.

Para hacer uso de la funcion Buscar, se necesita el codigo del proyecto, con el cual fue
ingresado en la base de datos, y el documento el cual se quiere conocer su estado. Se ingresa

la informacion en las casillas correspondientes (Sefialadas en la imagen) y da Enter.

BUSCAR
LR | 10000007
DESEFRIECION [ PRESLIPLESTO
ESTARHT [ #NID

La funcion arrojara el estado que registra el documento actualmente (registrado en el

sistema). Si el documento no registra en la base de datos, arrojara #N/D.

Para la funcion Organizar, solo es necesario dar clic en el comando, y el sistema

organizard la tabla de informacién de manera automatica.

MANUAL DE USO: SISTEMA DE : EC0m
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PARTE 4: GRAFICOS.

Esta seccion se visualiza la informacion en un grafico de anillos.

Cuere o E2300

PORCENTAIJES POR PROYECTO
E=co v

B COMPLETA EEN PROCESO WM NO MENOAPLICA

Actualizar |
Nombre del Proyeco. v

Si se ingresa nueva informacion a la base de datos, se hace necesario actualizar la gréfica
de manera manual. Dando clic en el comando Actualizar, ubicado en la parte inferior

derecha.

Ya que el grafico recopila toda la informacion registrada en la base de datos, presenta
todos los analisis al tiempo, si se desea un analisis por proyecto, da clic en Nombre del

Proyecto, se desplegara la siguiente ventana.

10
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En esta se mostraran todos los proyectos que la grafica esta

recogiendo, se selecciona el proyecto de preferencia, y da clic en

o)

Aceptar. Quedando la siguiente grafica, por proyecto.

oo

Larecewr Quents ce Emmco

PORCENTAJES POR PROYECTO
Emco ¥

B COMPLETA MENPROCESO M NOAPLCA

| Actualizar l
Nomire celPoedd oY
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4. CONFIGURACION

4.1. ADICIONAR COLUMNA EN SEGMENTACION DE PROYECTOS.

Si se desea adicionar una columna en la seccién sombreada, para una mejor

visualizacion de los proyectos registrados.

Inicialmente sefialamos la forma que contiene los separadores de los proyectos. En la barra
de menus, se desplegara un nuevo menud llamado Segmentacion, en la seccién Botones,

especificamos el nimero de columnas que se quiere.

Arctivs  aoe  merts Dvpmwetn de phges  Foroes Daton Mewew dy  Mograeader Ayt

- i s I

S — — — | (m | m—— == T1Evme sts Pre St

Lepmretiree o ow I e e L LR ]

owats | - T TN COTTTON IO

A medida que vayamos aumentando el nimero de columnas, los comandos se iran
reacomodando, con la finalidad de mostrar el nimero que se les indique. Se recomienda
mantener el nimero de 5 columnas, y desplazarse con ayuda de la flecha por los diferentes

nombres mostrados en la Segmentacion.
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Si se presenta una informacion duplicada en la base de datos, es necesaria eliminarla, para
que la informacion mostrada sea certera y confiable.

Inicialmente, se selecciona la tabla de informacién, ubicandose en la parte superior
izquierda. Cuando el cursor muestre una flecha inclinada, da clic, y se seleccionara toda la

tabla de datos.

e vesyeTeyesTy
s |

- |

Una vez especificada cual va a ser la informacion que el programa va a revisar, se dirige
al menud Datos, Opcién Herramientas de Datos. En esta seccidn se escoge Quitar Duplicados

(Icono mostrado en Imagen Anexa).

» pagre viee Ratoe  Novas uia 1o g wtst e Az St Pt T sV
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Se mostrara esta ventana emergente, donde nos indica
cuales son las columnas (Variables) que se van a evaluar

con el fin de buscar duplicados. Se deselecciona la

columna de Observaciones, y se da Clic en Aceptar.

Se mostrara un mensaje con la cantidad de valores duplicados encontrados y eliminados.
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4.3. ELIMINAR UNA FILA DE LA TABLA.

Si se desea borrar una fila en especifico, de cualquiera de las bases de datos, se ubica el
cursor en la parte derecha de la pantalla, sobre la fila que se desea eliminar. EIl cursor
cambiarda a una flecha horizontal, en direccion a la fila seleccionada, cuando suceda esto, se

da clic, de esta manera se selecciona toda la fila de la tabla seleccionada.

” [COLSEOCE BAIACAS | COLSEDLE FOMSEEA | FADROCERME |
W ar Progest B Neabie det Prageu Ueseripeid
1 COLEEODE DAFFANCAT CERTIICACKON AL CAL DA COMPIETA
2 COLEEO DE BAFRANCAS CERTFICACON ALCAL LA COMPLETA
) COLEEDDE BARRANCAS CERTFICACON ALCALDW COMPLETA
) COLGED OF, IAPRANC AT CERTIFICACEN A AL DA COAPLETA
] COUSEDDE BARRANCAS CERTRICACION A CALDLA COMPLETA
§ COLBEDDE RARRANC AT CERTFICACON AL CALDLA COMPLETA,
DR ESED OE BARRANC AZ £ ZAC LA
i 1
L] 1
L] COUSEQDE BAFRANCAS CERTRICACKNG ALCALDHA i FROCES0
n COLEEODE DAFRANCAL CEMTIICACTN AL LA DA TA
3 COLEEDDE FONSECA PLARDS HORALUCOS *
2 PATROOROND MGA
© FATINCOROVD LOCA2ACEN COMSLETA
] PATNCOROMD ANEDS TOPOGRAFIA ey
&H Insertar ~
T Eliminar Una vez seleccionada la fila, se dirige al menu Inicio, Seccion Celdas,
—
b= Formato ~

Y se daclic en Eliminar. La fila se eliminara desplazando la informacion
Celdas

una fila hacia arriba.

Nota: Esta accién no muestra mensaje confirmatorio, por lo que, asegurese de revisar

cuidadosamente la informacion que va a eliminar.

15
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5. RECOMENDACIONES

o Se recomienda no realizar funciones no indicadas en el sistema, ya que esto

puede generar un error en la programacion.

o Debido a que se trabaja en un archivo de Microsoft Excel, el cual es propenso a

cerrarse, se sugiere ir guardando a medida que se vaya ingresando nueva

informacion, para asi garantizar que no se vera afectada ante un cierre repentino.

o Si durante la ejecucién del sistema, aparece un mensaje de error al ejecutar

alguno de los comandos, se recomienda Guardar la informacion, Cerrar el

programa y Notificarlo para una inmediata revision.
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