
 

   
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN 
 
 
 
 

ENTREGA Y RECEPCIÓN DE EQUIPOS Y 
HERRAMIENTAS 

 

 

Fecha de entrega:  

Nombre del proyecto:  

Supervisor:  

 

Nº MATERIALES O 
HERRAMIENTAS 

UNIDAD CANTIDAD FECHA DE 
DEVOLUCIÓN 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

 
Yo, _________________________________, me comprometo a recibir, cuidar, 
administrar y utilizar correctamente de acuerdo a las actividades que se me asignen 
los equipos y herramientas suscritos a continuación. También a hacer la respectiva 
devolución y con mi firma también me hago responsable de la pérdida de cualquier 
equipo o herramienta que tenga a mi cargo. 

   
__________________________ SUPERVISOR 

CC 

 

  



 

   
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN 
 

 
INVENTARIO DE ALMACÉN 

 

 

Fecha:  

Responsable:  

Nº MATERIALES O 
HERRAMIENTAS 

UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

 


