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1 Ficha de Identificación 

1.1 Código y Nombre del Curso 

OPTL0001 - EXCEL FINANCIERO 

1.2 Unidad Académica Responsable del Curso 

Programa Negocios Internacionales 

1.3 Ubicación curricular 

Componente Curricular Pre-Requisitos Co-Requisitos 

Cursos Libres N.A. N.A. 

1.4 Créditos Académicos 

Créditos HAD HTI Proporción HAD:HTI 

3 48 96 1:2 

1.5 Descripción resumida del curso   

En este curso el estudiante obtendrá las habilidades necesarias para la manipular herramientas 
informáticas a través del manejo de las hojas de cálculo para elaboración, ejecución y análisis de 
proyectos. 
 
En este sentido, el estudiante podrá articular los conceptos financieros con los cálculos y 
proyecciones entendiendo que se pueden realizar de una manera práctica, sin necesidad de utilizar 
complejos cálculos por  medio de calculadoras financieras y modelos  escritos  a través  de  la  
herramienta MS® EXCEL. 

 
Finalmente este curso, permite el desarrollo de actividades y acciones encaminadas a agilizar los 
procesos de planeación y control de los indicadores administrativos y financieros. 

1.6 Elaboración, Revisión y Aprobación 

Elaboró Revisó Aprobó 

Ciro Castellar Tapia 

Carlos Alberto Labarces 
Ballestas 

Director Académico del 
Programa de Negocios 
Internacionales  

Concejo de Programa No. 014 
de Diciembre de 2011 
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2 Justificación 

 

En la actualidad es importante conocer y manipular las herramientas informáticas que se ofrecen 
para agilizar, conseguir mayor rapidez y precisión en los análisis. 
 
Es necesario dar que los estudiantes conozcan y se le brinden opciones que les permitan, tener 
habilidades para la solución rápida y sencilla sobre el manejo de la hoja de cálculo para el sector 
financiero; teniendo en cuenta que en el mundo financiero mundial el dinamismo es un pilar 
fundamental para concretar las negociaciones en el mercado y que mejor que utilizar los instrumentos 
informáticos que están a nuestra disposición. 
 
Las hojas de cálculo permiten a los operarios realizar operaciones matemáticas básicas y complejas 
y desarrollar diferentes funciones financieras, por tanto es importante articular los conceptos 
financieros con los cálculos y proyecciones entendiendo que se pueden realizar de una manera 
práctica. 
 
Los estudiantes deben manejar e interpretar el desarrollo de los conocimientos de proyecciones e 
interpretaciones financieras para poder desenvolverse en cualquier campo laboral al plantear las 
soluciones del caso. 

 
 

3 Competencias a Desarrollar 

 

3.1 Competencias Genéricas 

 Capacidad de abstracción, análisis y síntesis Capacidad de aplicar los conocimientos en la 
práctica Capacidad de aprender y actualizarse permanentemente Capacidad para tomar 
decisiones 

 Habilidad para trabajar en forma autónoma 

3.2 Competencias Específicas 

 Manejar la Hoja de Cálculo Excel 

 Conocer y entender los conceptos financieros y su aplicación. Desarrollar modelos y 
proyecciones de manera rápida. 

 Proporcionar a los participantes las funciones y herramientas de Excel. 

 

4 Contenido y Estimación de Créditos Académicos 

 

Unidades Temáticas Temas Tiempos 

N Nombre N Nombre 
HAD HTI 

Total 
T P T P 

1 
Formulas y Funciones de 
Excel 

1.1 
Nociones generales de la hoja de 
cálculo, 

8  16  24 
1.2 

Descripción de libros y hojas de 

Excel 

1.3 Formulación de Hojas 
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Unidades Temáticas Temas Tiempos 

N Nombre N Nombre 
HAD HTI 

Total 
T P T P 

1.4 
Celdas ancladas, copiar, pegar, 
formato de hojas 

2 Formato Condicional 

2.1 Aplicar formato condicional 

8  16  24 

2.2 Configurar la primera condición 

2.3 
Configurar condiciones 
adicionales 

2.4 Eliminar formato condicional 

2.5 

Utilizar referencias de celdas en 
las condiciones, utilizar formulas 
como condiciones 

3 
Análisis y Validación de 
Datos 

3.1 Búsqueda de objetivo 

8  16  24 

3.2 
Proyección de cifras usando una 
tabla de datos 

3..3 Utilizar validación de datos 

3.4 Asignar validación de datos 

3.5 Quitar validación de datos 

3.6 Función Buscar Objetivo 

4 Filtrar y consultar datos 

4.1 Filtro Avanzado 

8  16  24 
4.2 Manejo de criterios 

4.3 
Combinar criterios y condiciones  
O e Y operador de condiciones 

5 
Funciones Lógicas y Otras 
Funciones 

5.1 Función si, Y, O, si.error 

8  16  24 
5.2 

sumar.si, contar.si, concatenar, 
aleatorio.entre, sumaproducto, 
promedio.si 

5.3 
Búsqueda de referencias: 
BuscarH, buscarV 

6 
Evaluación Financiera y 
Uso de 
funciones 

6.1 VPN, TIR 

8  16  24 
6.2 

Análisis de sensibilidad, 
escenarios, evaluación de 
proyectos de inversión 

Total 48 96 144 

Créditos Académicos 3 

 
 

5 Propuesta Metodológica 

 

El docente iniciara con preparación de las clases de acuerdo con el contenido programático y con 
los compromisos establecidos la coordinación del área. Las clases se impartirán en sala de internet 
puesto que es práctica. 
 
Las actividades dentro del aula de clase se darán con una metodología de participación por parte 
de los actores. El docente en cumplimiento con el contenido programático facilitará bibliografía y 
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fuentes para la aprehensión de conceptos y técnicas referentes a la temática. Así mismo finalizara 
cada una de las clases informando la temática de la clase siguiente. 
 
El docente y los estudiantes traerán ejemplos empresariales cotidianos para discusión en el aula de 
clases. Las evaluaciones se realizaran teniendo en cuenta lo acordado entre el docente los 
estudiante al principio del curso. 

 

6 Estrategias y Criterios de Evaluación 

 

Dentro de las estrategias establecidas y criterios para la evaluación de las temáticas abordadas 
durante el desarrollo del curso se tendrán en cuenta los siguientes criterios. 
 
Presentación de talleres individuales y grupales 

 Exámenes prácticos con estudio de casos. 
Primero  150 Puntos 
Segundo 150 Puntos 
Final       200 Puntos 

 

7 Recursos Educativos 

 

N Nombre Justificación 

1 Video Beam Presentación de temáticas relacionadas con el curso 

2 
Sala de sistemas con Office 
2007 

Realización de los modelos financieros 

3 Marcadores  

4 Internet  

 

8 Referencias Bibliográficas 

 

8.1 Libros y materiales impresos disponibles en la Biblioteca y Centros de Documentación 
de la Universidad 

•  

8.2 Libros y materiales digitales disponibles en la Biblioteca y Centros de Documentación 
de la Universidad 

Base de Datos Biblioteca 

8.3 Documentos y Sitios Web de acceso abierto a través de Internet 

[1]  www.banrep.gov.co 
[2]  www.grupoaval.com 
[3]  www.portafolio.com.co 
[4]  www.dataifx.com 
[5]  www.grupobancolombia.com.co 
[6]  www.microsoft.com 

8.4 Otros Libros, Materiales y Documentos Digitales 

 

 


