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DAABON

GESTION AMBIENTAL DE CONTRATISTAS

1) OBIJETIVO:

Categorizar y evaluar los contratistas segun las actividades, factores de riesgo
y acciones de manejo a realizar en el Cluster industrial DAABON.

2) ALCANCE:

Este procedimiento aplica a todos los contratistas del cluster industrial
DAABON, hasta el momento de su retiro.

3) DESCRIPCION DE PROCESOS
3.1 RUTA ACTUAL

El procedimiento que se describe a continuacion muestra la ruta actual que
se realiza para el previo ingreso de las contratistas en la empresa.

» Vinculacion con el contratista

» Se realiza la solicitud del ARL a la contratista.

» Ingreso del personal contratista a la empresa.

» Notificacion a los departamentos de Sostenibilidad y SST.
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3.2 RUTA ACTUAL - Enfoque ambiental

El procedimiento que se describe a continuacion muestra la ruta actual que

se realiza desde el departamento de sostenibilidad al ingreso de las

contratistas en la empresa.

» Ingreso del personal contratista.

» Notificacion al departamento de sostenibilidad

» Induccién de sostenibilidad al personal contratista

» Evaluacion y seguimiento ambiental a las contratistas.
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4) FORMATO DE EVALUACION AMBIENTAL ACTUAL

Actualmente el departamento de sostenibilidad ejecuta un seguimiento
ambiental semanal a las contratistas y realiza dos (2) evaluaciones en el mes.

El formato mostrado a continuacién esta unificado para todas las actividades
que se realizan en el Cluster. Sin embargo, algunas de las preguntas
realizadas no aplican para el desarrollo de sus actividades.

Las preguntas no estan clasificadas por criterios, es decir, todo lo que exige el
reglamento a contratista debe cumplirse independiente del tiempo que estén
en obra.
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DAABON

5) DESCRIPCION DE PROCESOS

5.1 RUTA PROPUESTA - Enfoque ambiental

La ruta que se describe a continuacidon muestra el procedimiento
propuesto para el previo ingreso del personal contratista en la
empresa.

» Vinculacién con el contratista.

» Registro de datos generales (declaracion ambiental) en el portal
DAABON — médulo de contratista.

» Aceptacion del registro (equipo de sostenibilidad).

Y

Cargue de documentos (RUT, cronograma de trabajo, copia de
permisos y/o autorizaciones con autoridades ambientales,
certificaciones ambientales (si cuenta), declaracion ambiental
completa y carta de compromiso).

Envio del reglamento a contratistas (categorizado).

Ingreso del personal contratista.

Induccion de sostenibilidad.

YV V V V

Evaluacion y seguimientos ambientales.
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6) ESPECIFICACIONES DEL PROCEDIMIENTO PROPUESTO

6.1 DECLARACION AMBIENTAL

La declaracién ambiental es un documento o formato, en el cual el
contratista brinda la informacidén que es requerida, tales como datos
generales del mismo, informacién del contrato, actividades que
realizara la empresa, factores de riesgo ambiental y acciones de
manejo ambiental a tomar segun la actividad a realizar.

Contiene la siguiente informacion:
» Datos generales del contratista.
» Categorizacion ambiental.
» Factor de riesgo ambiental.
» Medidas de manejo ambiental.
» Observaciones y/o consideraciones.

6.1.1 Datos generales

— - —_
Vi DECLARACION AMBIENTAL DE CONTRATISTAS Departamento de Sostenibilidad
L
DATOS GENERALES

. Numeracicn

Razon Social del Contratista: NIT: . .
asignada:
. Actividad Econgmica principal:
Representante Legal: [Cédigo CIIU - Ver RUT)
Lider Ambiental designado: Cargo:
Teléfono: Correo:
Descripeion del trabajo a realizar:
Nimere de trabajadores For contratacicn directa: Subcontrotados:
promedic:
Tiempo de duracicn del trabajo:
Fecha Extimada o Fecha
Ipiciacion: Extimada ae
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6.1.2 Categorizacion ambiental

Dentro de la categorizacidén ambiental el contratista debe diligenciar datos

generales tales como:

» Valor del contrato (SMMLV)

» Elndmero de trabajadores que ingresara a la empresa

> La duracién del contrato

> Larecurrencia del contrato
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6.1.3 Factores de riesgos ambientales

Con respecto a los factores de riesgo el contratista debe demarcar con una X
los tipos de aspectos ambientales que son productos de las actividades que
realizaran en la empresa y pueden interactuar con el medio ambiente.
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6.1.4 Medidas de manejo ambiental

Las medidas de manejo ambiental son un conjunto de acciones detalladas

orientadas a prevenir, mitigar, corregir y compensar los impactos

ambientales productos de las actividades realizadas.

Con base a los aspectos ambientales demarcados en el item anterior, el
contratista debe describir las acciones de manejo ambiental que aplique
segun su actividad.

MEDIDAS DE MANEJO AMBIENTAL
Xy describa

ACCIONES DE MANEJO

ASPECTO PREVENCION MITIGACION CORECCION MITIGACION DESCRIPCION DE LA MEDIDA DE MANEJO AMBIENTAL A REALIZAR

COMPONENTE

MATERIAL PARTICULADO

AIRE

EMISIONES DE GASES Y HUMO

GENERACION DE RUIDO

CONSUMO DE AGUA

RECURSOS

CONSUMO DE ENERGIA

SUELO

RESIDUOS SOLIDOS

AGUA

GENERACION DE VERTIMIENTO

FLORA'Y
FAUNA

ALTERACION DEL ENTORNO Y
CONSTRASTE VISUAL

SOCIO
ECONOMICO

ALTERACIONES SOCIALES

Nota: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la terea a ejecutar, la empresa contratista

deberd presentar cualquier otro documento que el departamento de sostenibilidad

solicite.

6.1.5 Observaciones y/o consideraciones

El contratista tendra un espacio dentro de la declaracién ambiental de

describir cualquier observacion y/o consideracion que crea necesario.

OBSERYACIONES Y10 CONSIDERACIONES
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6.2 Documentacion ambiental.

La siguiente informacidn la debe adjuntar el contratista junto a la declaracién

ambiental para el ingreso a la empresa.

>

YV V V V

>

RUT

Carta de compromiso ambiental

Soporte/ evidencia de las medidas de manejo ambiental declaradas
Cronograma de trabajo

Copia de permisos y/o autorizaciones con autoridades ambientales
Certificaciones ambientales (si cuenta).

Para tener en cuenta:

>

>

El ingreso debe ser notificado por el contratante treinta (30) dias antes

de ingresar a realizar las operaciones.

No se permite las reparaciones, adecuaciones, y/o alistamientos que

no sean necesarios para las operaciones contratadas.

Para los contratistas recurrentes se diligenciara una declaracion

ambiental en la que soporte los alcances de los trabajos contratados

de forma representativa. La actualizacion de esta declaracién de
contratistas recurrentes se llevara a cabo bajo las siguientes
consideraciones:

a. Cuando los trabajos cambien representativamente su alcance
(valor, duracién, recurrencia del contrato)

b. Cuando los trabajos contratados excedan de seis (6) meses.

c. Cuando sean presentadas situaciones de emergencia (afectaciones
ambientales) que ameriten la actualizacion del contrato, producto
del trabajo encomendado al contratista.

Dar informacion con una semana de anticipacion para que los

contratistas que renuevan su actividad.
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6.3 Carta de compromiso ambiental

La carta de compromiso ambiental es un documento o formato, donde el
contratista se compromete a velar por la proteccion y preservacion
ambiental de las instalaciones de la empresa, a través del cumplimiento de
los requisitos legales aplicables y demas obligaciones ambientales definidas

en el reglamento de contratista.

7 lthen CARTA DE COMPROMISO AMBIENTAL Departamento de
. - Sostenibilidad

Nosotros los abajo firmantes, en representacion de la empresa (razon social de la empresa contratista), y en
apego a los lineamientos ambientales definidos por la empresa CARIBBEAN ECO SOAPS, nos comprometemos a velar por la
proteccidn y preservacion ambiental de las instalaciones de la empresa, a través del cumplimiento de los requisitos legales
aplicables y demas obligaciones ambientales definidas, con el fin de prevenir, mitigar y/o controlar la generacion de
impactos ambientales negativos que se generen en el desarrollo de las actividades y/o trabajos adelantados por nuestro
personal, haciendo extensivo este compromiso a todos y cada uno de ellos.

Compromisos Ambientales:

v
v
v

ANIAN

ANENENENEN

Desarrollar nuestra actividad con una actitud responsable frente al Medio Ambiente.

Cumplir con la normativa ambiental en vigor y con los requisitos legales aplicables a nuestra actividad.

Informar de todos los incidentes/accidentes con repercusién ambiental que tengan lugar en el desarrollo de nuestra
actividad en las instalaciones de la empresa.

Clasificar los residuos en la fuente y gestiona su disposicion final con forme la normativa aplicable.

Emplear equipos en buen estado y a realizarles un mantenimiento preventivo con el fin de que las emisiones y ruidos
se mantengan dentro de los limites especificados en las caracteristicas técnicas de los mismos.

Establecertodas las medidas al alcance para evitar vertimientos o derrames.

Consumir agua, energia y demas recursos que necesite para el desarrollo de los trabajos de una forma sostenible.
Reutilizar todos los materiales que sea posible.

Apagar los equipos siempre que su funcionamiento no sea necesario.

Rotular correctamente todos los productos quimicos que maneje. Realizar todos los trasvases en lugares contenidos y
en casode derrame, notificar al Departamento de Sostenibilidad.

FIRMAS

Representante Legal Lider Ambiental designado

Pagina 9 de 14
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7) DESCRIPCION DE TABLAS DE CALIFICACION

Con base a los datos requeridos en la declaracion ambiental se establecié una

formula general para categorizar al personal contratistas por rango y de esta

manera determinar la frecuencia de realizacion de evaluaciones ambientales.

El siguiente cuadro muestra la formula general y el rango de categorizacion.

8) FORMATO DE EVALUACION AMBIENTAL PROPUESTO

RANGO CATEGORIA EVALUACION
<115 A URAVEZ
116-802 B QUINCENAL
802 - 1200 c QUINCENAL
=121 D SEMANAL

FORMULA CAT=(Z-Y)*X
X GENERALES
Y FACTORES DE RIESGO
z ACCIONES DE HANEJO

El siguiente formato de evaluacién ambiental esta programado para que las

preguntas se activen de acuerdo a lo que declare en contratista al ingresar a

la empresa.

Las preguntas estan organizadas por criterios y factores. Ademas se tiene

propuesto realizar las evaluaciones de manera digital.
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9) DESCRIPCION DEL MODULO A CONTRATISTAS

Se propone realizar un mddulo para contratistas en el portal DAABON, donde

se pueda tener una mejor gestidon y control del personal contratista que
ingresa a la empresa.

A continuacidn se describe el paso a paso propuesto para el previo ingreso
del personal contratista en la empresa a través del médulo de contratistas.

1) Registro — informacion inicial del contratista

DECLARACION AMBIENTAL DE CONTRATISTAS Oepartamenta de Sostenibiliced

DATOS GENINALLS

Matwriston [

2) Aceptacion del registro de parte del equipo de sostenibilidad

Nota: Se enviard del formato de la declaracién ambiental completa y la carta de
aceptacion

3) Categorizacion ambiental (aplica solo a ambiental)

El contratista debera hacer el cargue de la documentacion ambiental exigidas
en el apartado 6.2 del presente documento.

FORMATO
FORMATO CARTA DE COMPROMISO
DECLARACION AMBIENTAL
3 i e 51 CARGUE DE
DOCUMENTACION

AMBIENTAL

S—— S—
&
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4) Se genera el usuario de los contratistas en el Portal DAABON.

1) Registro e
: v
2) Cargue de documentcs
v
3) Descargar Ragiamento
4} Induccion an sostanibilidad &
S)Evaluscon Ambients! [j}
D PASS; oo DESEMPENO

El contratista después de haber cargado la documentacion y crear su usuario
podra modificar la siguiente informacion:

- N° de personas

- Cronograma

- ARL

- Documentacion

- Otros ...

5) Envio del REGLAMENTO DE CONTRATISTAS

En este paso se le enviara el reglamento de contratistas de la empresa y se le
notificara la frecuenta en que se le realizaran las evaluaciones ambientales.

6) Ingreso del personal contratista a la empresa —INDUCCION DE
SOSTENIBILIDAD.

Al ingresar el personal a la empresa se le hara la respectiva induccidon de
sostenibilidad y se publicara el registro de asistencia en el mddulo de

contratistas.
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7) Realizacion de evaluaciones ambientales

Al realizar las evaluaciones ambientales, se publicaran los hallazgos vy
resultados de la evaluacion en el mdédulo. De esta manera el contratista
podrd ver el estado de los hallazgos y realizar el cargue de las correcciones
pertinentes.

8) Generacion de PAZ Y SALVO

El paz y salvo se podra descargar después de haber terminado actividades
dentro de la empresa. En el documento de paz y salvo encontraran la
siguiente informacion: numero de comparendo, desempefio en porcentaje%
del promedio de los resultados de evaluaciones ambientales, instancia en la
empresa del ultimo contrato.



